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L'Agence




Depuis sa création en 2007, Sup rédac cultive son amour pour l’écrit, en créant avec vous la mémoire de vos réunions et événements.


Spécialistes du compte rendu de réunions, notre agence de rédaction accompagne des clients venant d'horizons variés avec efficacité et discrétion. 


Savoir-faire, expertise, sécurité et innovation, sont les maîtres mots de notre engagement pour notre clientèle exigeante. 


Nos équipes de production, commerciales et rédactionnelles mettent en œuvre toutes leurs compétences, mais aussi leur savoir-être pour vous délivrer des comptes-rendus, sur mesure, adaptés à vos besoins, via l’écoute, l’analyse, et la compréhension de vos demandes.



		
        

   

   

 

    
         
Nos Clients
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Nous intervenons auprès d’une diversité de clients et couvrons tous types de réunions ou événements :

	
Instances Représentatives du Personnel (CSE, CT, CSSCT, etc.)

	
Réunions corporate (assemblées générales, comités de direction, conseils d’administration, réunions de management, groupes de travail, réunions d’encadrement, etc.) 

	
Administrations et services publics (débats publics, conseils municipaux, comités ministériels, etc.)

	
Événementiel et communication (colloques, congrès, interview, communication interne, conférence de presse, marketing, etc.)






		
        

   

   

 


    
         
Le Compte rendu de réunion
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Le compte rendu est un document qui rapporte fidèlement les prises de paroles et débats qui ont lieu au cours de vos réunions et événements. Il peut avoir une visée purement informative (communication interne et externe), constituer une obligation légale (dans le cadre des comptes-rendus d’Instances Représentatives du Personnel par exemple) ; il peut servir de base de travail pour un projet à venir (groupes de travail, comités, commissions, etc.) ou encore un simple but d’archivage. 


Il représente la mémoire de vos échanges et vos rencontres.


Sa fonction, tout comme son format s’adapte à vos besoins. Il peut être exhaustif, si vous nécessitez pour votre compte rendu une retranscription intégrale des interventions, ou encore synthétique, si vous souhaitez uniquement que soient rapportés et mis en lumière les éléments clés, importants, la « substantifique moelle » de vos réunions. 


Ensemble, nous définissons vos besoins, avant de vous orienter, vous guider vers le format le plus adapté à votre usage, et à la finalité de ce document. 




		
        

   

   



   
         
Le procès-verbal de réunion d’Instance Représentative du Personnel
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L’Instance Représentative du Personnel (couramment désignée par l’acronyme IRP) désigne les instances visant à veiller au respect des droits des salariés et à leur sécurité sur leur lieu de travail. Depuis le 1er janvier 2020, elles ont fusionné en une instance unique appelée CSE (Comité Social et Économique). 


Pour toute entreprise de plus de 50 salariés, la rédaction du procès-verbal du CSE est obligatoire et sous la responsabilité du Secrétaire. Ce dernier a la possibilité d’externaliser cette tâche, souvent chronophage et délicate. En effet, au regard de son caractère légal et obligatoire, le procès-verbal d’IRP doit faire l’objet d’une rédaction méticuleuse, précise. Souvent utilisé à des fins juridiques (conflits entre représentants des salariés et direction, PSE, communications en direction de l’Inspection du Travail), il se doit de retranscrire le plus fidèlement possible les échanges entre les différents intervenants.


Part essentielle de notre activité, l’agence Sup rédac a développé une expertise solide dans la rédaction des comptes-rendus de réunions d’IRP.


	
        

   







    
          
               

                    
                        Coordonnées Sup rédac

                        	4 place Louis Armand, 75603 Paris Cedex 12
	01 30 21 46 13
	production@supredac.fr
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